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1. O0mue mMoJI0KEeHUS

1. ITonosxeHne o BHyTpEHHEM KOHTpOJIE pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMMU:

- ®enepanbHOTO 3aKk0HA OT 29 mexadps 2012 . N 273-03 «O6 obpazoBanuu B Poccutickoit
Denepanun»;

- IlocranoBnenust  [IpaButensctBa P® or 5 aBrycra 2013r. Ne 662
«O0 ocy1ecTBIEHU MOHUTOPUHTAa CUCTEMBI 00pa30BaHU;

- @enepalibHbIM  TOCYJApCTBEHHBIM OOpa30BaTENbHBIM CTaHAAPTOM  JIOMIKOJBHOTO
oOpazoBanus (YTBepxkaeH NpukazoM MuHHCTepcTBa 00pa3oBaHusi U Hayku Poccuiickoit
®deneparuu ot 17 oktsi0pst 2013 r. N 1155);

- IIpukazom Munuctepctba npocsenieHus: PO ot 31 uromnst 2020 1. Ne 373 "OO0 yTBepk1eHUN
[Topsinka opranu3aiii U OCyIIECTBIEHUSI 00pa30BaTEIbHON JESTEIBHOCTH 110 OCHOBHBIM
00111600pa3oBaTeIbHBIM IIPOrpaMMaM - 00pPa30BaTEIbHBIM MPOrpaMMaM JIOIIKOJILHOTO
oOpazoBaHus"

- IImcemom MunoOpazoBanust Poccun ot 07.02.01 Ne 22-06-147 «O conepkaHuu u
MIPaBOBOM OO0ECHEYEHUH JOJDKHOCTHOTO KOHTPOJS PYKOBOAMTENEH 00pa30oBaTeIbHBIX
yupexzaeHui», YcraBom MBJIOVY n/c Ne 6 «310poBbe» U periaMeHTHUPYET COJEpKaHHUE U
MOPSIIOK MPOBEAECHUS BHYTPEHHETO TOJKHOCTHOTO KOHTPOJIS B YUPEXKICHUU.

2. JIOMKHOCTHOW KOHTPOJb SIBJISIETCSI OCHOBHBIM HMCTOYHUKOM HMH(pOpMAIMM JJs aHajIu3a
coCcTosiHUSA JeATesibHOCTH JJOY, momydeHuss JOCTOBEPHBIX PE3YIbTATOB AEATEIBHOCTH BCEX
YYaCTHHKOB 00pa30BaTeIbHOTO MpoLecca.

3. KoHTponpHas AesITeNsHOCTH-3TO MOTUBUPOBAHHBIN CTUMYIHPYIOIINI TPOIECC, KOTOPHIH
MPU3BaH CHATh 3aTPYJHEHHUS YYAaCTHHKOB OOpa30BATEIBHOIO MpoOLiecCa U TMOBBICUTH €r0
3 PEKTUBHOCTE.

4. Tloxg KOHTPOJBHOM JEATEIbHOCTHIO TIOHUMAETCS MpoBeaeHue anmMuHuctpanuein JOY u
(M) cHnenuanbHO CO3JAaHHOM KOMHUCCHEH HaOMoJeHu, o00cien0BaHuN, H3yYeHUE
MOCJIEACTBUN MPUHSTHIX yIpaBieHYeckux pemeHuid B JJOY ocyiecTBisieMbIX B HOPSIKE
PYKOBOJZICTBA M KOHTPOJISI B MpeesiaX CBOEH KOMIETEHLIUH 3a COOII0AeHUEM pabOTHUKAMHU
3aKOHOJIATEIBHBIX U APYTUX HOPMATUBHO-TIPABOBBIX akTOB PD, MUHOOpHAYKH, OPraHOB
MECTHOT'O CaMOYIIPABJIEHUs, Y YpEIUTES.

5. lomkuaoctueie nuna MBJIOY n/c Ne 6 «310poBbe», OCYIIECTBIISIFOIIUE KOHTPOIHHO-
AHATUTUYECKYIO JESITeNIbHOCTh, pyKOBOJACTBYIOTCA KoHctutyuuein P®, 3akoHO1aTETHCTBOM
B o0Oyiactu oOpa3zoBanus, ykazamu [Ipesunentra PD, nocTaHOBIEHUSIMU U PACTIOPSHKEHUSIMU
IIpaButensctBa PP, HOpMAaTHUBHBIMU NPAaBOBBIMU aKTaMH, WU3JaHHBIMU MHMHUCTEPCTBOM
oOpazoBanust P®, opranaMmu MecTHOro camoymnpasieHus, YupeaureneM, Ycrasom MBJIOY
n/c Ne 6 «3mopoBbe», HactosuuMm [lonoxxeHuem, mpHUKa3zamMu O MPOBEACHUM MPOBEPOK, a
Takke Tapu(HHO-KBATHU(PUKATUMOHHBIMU XapaKTEPUCTUKAMH.

6. [lomoxeHne O BHYTPEHHEM KOHTPOJE MPUHUMAETCS Ha MEAAarorudeckoM COBETE U
YTBEPKIAETCS PYKOBOJUTEIIEM.



OCHOBHBIM OOBEKTOM KOHTPOJS SIBJSETCS JESATEIBHOCTh IEIarorn4eckux padOTHUKOB, a
OPEIMETOM —  COOTBETCTBHE  pE3YyJbTaTOB MX  IENarOTMYeCKOM  JIEeATEIBbHOCTH
3aK0HOJATeNbCTBY P® M MHBIM HOPMATHBHBIM IIPAaBOBBIM aKTaM, BKJIIOYas IPHUKAa3bI,
pacrnopspKeHHs Mo 00pa30BaTENbHOMY YUPEKICHUIO U PEIICHUS MEJarorHuecKux COBETOB.
KonTpons  compoBokgaeTcsi ~ MHCTPYKTHPOBAHUEM  IMEJArOrMUYEeCKMX  pabOTHUKOB,
BCIIOMOTATEJIbHOTO M OOCIY)KHBAIOILIET0 MepcoHana (najee — JOJDKHOCTHBIX JIUI[) IO
BOIIPOCAM IPOBEPOK.

7. TlonoxeHWe BCTymaeT B CHIy C MOMeHTa mnoanucaHusi gaHHoro Ilomoxenus. Cpok
ITonoxxenus He orpannueH. /Jannoe [lonoxxeHue AENCTBYET 10 NPUHATHS HOBOTO.

2. llesn ¥ 321244 KOHTPOJIbHOM 1eATEJIbHOCTH
2.1. llensimMu KOHTPOJIS SIBISIFOTCSI:

coOJto/IeHre 3aKkoHojaTenbcTBa PO B 0bact 06pa3oBaHus;

peanu3aliys MPUHIUIIOB TOCYAapCTBEHHON MOJIUTUKH B 00J1acTH 00pa30BaHUs;

coomoaenue ®I'OC 1O k comepkaHUIO U METOJaM BOCIHMTAHUS U OOy4YeHUs JeTei
JOIIKOJILHOTO BO3pacTa, MPU peaau3aluu 0011eo0pa3oBaTebHBIX MPOrPaMM JOIIKOJIBHOTO
obpazoBanus B J10Y;

COBepLIEHCTBOBaHuE JaeArenbHOcTH JIOY M MexaHu3Ma yIpaBieHUS KadeCTBOM

JOIIKOJIBHOTO
oOpazoBanusi (popMUpOBaHUE YCIOBHM M PE3yJbTATOB JOIIKOJBHOIO 0O0pa3oBaHUs), C
OJIHOBPEMEHHBIM TOBBIIICHUEM OTBETCTBEHHOCTH JOJDKHOCTHBIX JIMII 32 KOHEUHBIM

pe3ynbTar;
MOBBIIIEHUE MPOPECCHOHATILHOTO MAacTepCTBA M KBATH(UKAIMKA — TEJarOTHYECKUX
pabotHukos JIOVY.

2.2.OCHOBHBIE 3aJa4H:

SKCIIEpPTHAs OLEHKa 3()()EKTUBHOCTU PE3yJbTAaTOB JAEIATEIbHOCTU MENarornyeckux
pabotHukoB JIOY, mnpoBeneHue aHaiM3a W MNPOTHO3UPOBAHUS TEHIACHUMH pa3BUTHS
BOCIIUTATEIHbHO-00pa30BaTEILHOTO MPOIIECCa;

M3YYECHHE PE3YNbTATOB JACSITEIbHOCTH, BBISIBICHHUE MOJOKUTEIBHBIX U OTPULIATETHHBIX
TEHJCHLIMIA B OpraHU3aluu 00pa30BaTeIbHOrO Mpolecca U pa3paboTka Ha 3TOW OCHOBE
NPEJIOKEHUHN 10 U3y4eHUI0, 0000IEHUIO U PACTIPOCTPAHEHUIO MEIarOrHuecKoro onbiTa U
YCTPAHEHUIO HETaTUBHBIX TEHICHIUH;

BBISIBJICHHE CIIy4aeB HapyUICHUM W HEHUCIOIHEHUS 3aKOHOAATEIbHBIX M HWHBIX
HOPMAaTUBHO-

MPABOBBIX AKTOB, perjaMeHTHpyromux aestenbHocTs OV, aHanu3 npuyuH, JeXKalux B
OCHOBE

HApYIICHW ¥ TPUHATHE B CBOEH KOMIIETEHIIMM Mep TI0 WX MPECEUYCHUI0 W
peIynpexACHHUIO;

OKa3aHWE METOIMYECKOW MoMomm negarormueckuM pabotHukam J[OY B mporiecce
KOHTPOJIS
¥ TIOBbITIIeHNE Y((HEKTUBHOCTH PE3yIhTaTOB BOCIIUTATEIHLHO-00pa30BaTEILHOTO MPOIIECCa;

aHaJIM3 pe3yNbTaTOB pealu3aludyd MPHUKA30B U  PACIOPSHKEHUH, HCIIOIHEHUS
HOPMAaTUBHO — MPABOBbIX aKTOB, pEriIaMEHTUPYIOUIHNX AesTensHocTs IOV,

3aIuTa MpaB U CBOOO] y4aCTHUKOB 00pa30BaTEIHHOTO MPOIIECcca.



3.  OYHKIHUU KOHTPOJIsI

3.1. JIomKHOCTHBIE JINIIA, OCYIIECTBIsone KoHTpoiib B JIOY, Ha3HayaroTCs MpUKa3oM
3aBEAYIOLIETO U PYKOBOJACTBYIOTCSI CHCTEMHBIM MOJX0JI0M, KOTOPBIN MPEANOIATAET:

- HOCTOSIHCTBO KOHTPOJIS, €0 OCYHIECTBIEHHUE IO 3apaHee pa3padOTaHHBIM alrOpUTMaMm,
CTPYKTYPHBIM CXEMaM;

- OXBAaT BceX HampasiieHUH aesrensHocT JOY;



- YCTAHOBJICHHE B3aMMOCBSI3EH M B3aUMOJICHCTBUSA BCEX KOMITIOHCHTOB II€JarOTHYECKOTrO
npoliecca;

- KOMILJICKCHOE WCIIOJIb30BaHUE (OPM W METOJOB KOHTPOJBHOH JCATCIEHOCTH B
3aBHCHMOCTH OT I[IEJICBOM yCTAaHOBKH, COJNIEP)KaHUS TIEIarordvyeckoro Impolecca,
KBATU(UKALIUMA  TEJAaroruuyeckux  pabOTHUKOB, XapakTepa  B3aWMMOOTHOIICHUW B
MIeTarOTUIECKOM KOJUICKTHBE.

4. Buabl, GopMbI 1 METOAbI KOHTPOJIA

4.1.JIOmKHOCTHOM KOHTPOJb ocymiecTBiseTcss 3apenyomuM JIOY U pyKOBOAUTEISAMHU
MOJIpa3/IeNICHUN: 3aMECTUTENIeM 3aBEAYIOIIEr0 MO Yy4yeOHO-BOCHHUTATENIbHOM padoTe W
aJMUHHUCTPATUBHO-XO35MCTBEHHON YaCTH, MEJUIIMHCKUM IIEPCOHAJIOM IO COIVIACOBAHMIO C
YUPEKACHUEM 3]IPaBOOXPAHEHUS, B PaMKax IIOJIHOMOYMH, ONPENEICHHBIX IPUKA30M H
COTJIACHO YTBEPKIAEHHOTO IJIaHa KOHTPOJIS.

MeronamMu JTOJKHOCTHOTO KOHTPOJISI MOTYT OBITh: aHajiu3 JOKYMEHTAIMH, 00CiieJOBaHUE,
HaONIOACHUE, OJKCIEepPTH3a, AaHKETUPOBAHME, TECTHUPOBAHUE, ONPOC  YYACTHUKOB
00pa30BaTeNbHOTO NMPOLIECCa, KOHTPOJIBHBIE CPE3bI OCBOECHUS 00Pa30BaTENbHBIX MPOrPAMM H
MHBIX [IPAaBOMEPHBIE METO/IbI, CHOCOOCTBYIOLINE JOCTUKEHUIO L€ KOHTPOJIS.

4.2. KoHTpoJibHas ACSITEIBbHOCTD SBJISETCS COCTABHOM YacThIO TOA0BOro Iu1ana padotsl JJOVY.
4.3.KonTtponpsHas nesatenbHocTh B JJOY nMeeT HeCKOJIbKO BHIOB:

- IpeJBapUTENIbHAS — IPEABAPUTEIILHOE 3HAKOMCTBO;

- TeKyIllasi — HEMOCPEACTBEHHOE HAOJI0/IEHHE 3a MeIarornYeCcKUM IPOLECCOM;

- UTOrOBasi — HU3y4YeHHE pe3ynapTaToB padoTel JIOVY, mnemarormuyeckux paOOTHHUKOB 3a
MOJIyroJiue, y4eOHbIN TroI.

4.4 KoHTpoOJIbHAS AESITETLHOCTh MOXKET OCYIIECTBISATHCS B BUE IJIAHOBBIX, ONIEPATUBHBIX
POBEPOK, MOHUTOPUHTA, aIMUHUCTPATUBHBIX MPOBEPOK.

4.5.KoHTposbHasA ESITEeIbHOCTh B BHJI€ MJIAHOBBIX MPOBEPOK MPOXOJUT B COOTBETCTBUH C
YTBEPKJICHHBIM  IUIAHOM, KOTOpBIM  oOecrneuynBaeT  MEePUOJUYHOCTb,  HCKIIIOYAET
HEpalMoHaIbHOE AYOJIMpPOBAHWE B OpraHU3alMd TMPOBEPOK M JOBOJUTCA [0 YJIEHOB
NeJaroruueckoro KOJJIeKTHBa B Havyalie yueOHOro roja.

4.6.KoHTponbHas AEATETLHOCTh B BUJE ONEPATUBHBIX MPOBEPOK MPOUCXOIUT MOCTOSIHHO U
OCYLIECTBJISIETCS JUIsl YCTAHOBJIEHUS (DAKTOB M TPOBEPKH COCTOSIHUSA I€1arOrHYecKOro
npouecca, gesrenbHoct JOVY B menom, CBEJEHUH O HApPYIUICHMSX, YKa3aHHBIX B
oOpallieHusiX poauTeneil (3aKOHHBIX MPEJCTaBUTENEH), YPEryJIUupoBaHUs KOH(MIMKTHBIX
CUTyallMil B OTHOILICHUSAX MEXKIY y4aCTHUKaMU 00pa30BaTebHOrO MpoLecca.

4.7 KoHTposibHas AESITENbHOCTh B BIJI€ MOHUTOPHHTA IPEIyCMaTpUBaET cOOp, CUCTEMHBIN
ydeT, 00paboTKy ¥ aHaim3 uHpopmaIuu 00 opraHU3alMKA U Pe3ybTaTaX BOCIHUTATEIHHO-
oOpa3oBaTesbHOro npoiecca st 3QPEeKTUBHOTO pEIICHUs 3a/1ay YIpaBJICHUS KaueCTBOM
00pa3oBaHUs.

4.8.KoHTpoJibHas €SITEebHOCTh B BUJE aIMUHUCTPATUBHBIX MPOBEPOK OCYILIECTBISETCS TS
BBISIBJICHUA ~ COCTOsIHMSL  nedarenbHocTd  JJOY ¢ OHOBpEMEHHBIM  MOBBIIIEHUEM
OTBETCTBEHHOCTH JIOJDKHOCTHBIX JIMI] 32 KOHEUHBIN pe3yibTart.

4.9. KoHTposibHast JI€ATETbHOCTh MOMKET OCYIIECTBIATHCS B (OpME TEMaTHYECKOTO
KOHTPOJISl,  OMNEpPAaTUBHBIX  NPOBEPOK,  JUYHOCTHO-NPO(ECCHUOHATBHOTO  KOHTPOJIS,
KOMILUIEKCHOM OLIEHKH JESITEIbHOCTH YUPEKICHUS.



5. TemaTuyeckrii KOHTPOJIb U €r0 OPraHU3ALUA

5.1. TemaTnueckuii KOHTPOJIb TPOBOJUTCS MO OTAEIBHBIM ITpolaemMaM AestenbHocta JOY.
TemaTuueckuii KOHTPOJb MCHOJIB3YyE€TCSd TMPU HU3YYEHUH BOIIPOCOB BOCHHUTATENIBHO-
o0pa3oBaTenpHOTO Ipoliecca, opraHu3anuu nuranus, coomoaenus CaulluH npasun u
TpeboBanuii u T.71. OH HaMpaBIlieH HE TOJILKO Ha W3y4yeHUe (PaKTUUECKOTO COCTOSHUS Je 110
KOHKPDETHOMY  BOINPOCY, HO W Ha BHEAPEHHWE HOBBIX O0O0pa30BATEIbHBIX U
310pOBbeCcOEperaronmx TEXHOJIOTHI, PopM U MeTO10B paboThI, onbiTa paboTHUKOB JIOY.
5.2. Tembl KOHTPOJISL ONPENIETSIOTCSI B COOTBETCTBUU € TOJIOBBIM M1aHOM paboThl [JOY.
5.3.011H0i1 U3 PopM TEMATUYECKOTO KOHTPOJIS SIBJISIETCS IEPCOHATIBHBIA KOHTPOIIb. B x01€
HETO MPOBEPSIOIINN U3y4aeT:

- YPOBEHb UCIIOJHEHUS IEJarOrMUYECKUM PaOOTHUKOM €ro JOJKHOCTHBIX 00513aHHOCTEH;

- pe3yabTaThl AEATEIbHOCTH ME€1arora U MyTH UX JOCTUKEHUS;

- ypoBeHb 3HaHuit niegarora JJOY B 0051acTh COBPEMEHHBIX JIOCTUXKEHUM MEaroruueckou u
MICUXOJIOTUYECKOW HAyKH, €ro Mnpo(eCCHOHAIbHOE MAacTepCTBO, JIE€JIOBbIE KAyeCTBa,
MEJaroru4eckue KOMIETEeHTHOCTH;

- YpOBEHb OBJIQJICHUS I[E€JaroroM HOBBIMH TEXHOJOTUSIMU, Hauboiee 3()PeKTUBHBIMU
dbopMamMu, METOAAMHU, CPEICTBAMHU U IIPUEMaMU BOCIIUTAHUS U 00YUYEHHUS JIeTel;

- CIIOCOOBI MOBBIILIEHUS MPOPECCUOHATBHON KBATM(UKALIUY [TEAarora.

5.4.0cHOBaHus AJI1 TEMAaTHUECKOTO KOHTPOJISL:

- IUIaH-TpaduK KOHTPOJIs (TOJOBOM IJIaH);

- 3a/1aHM€ PYKOBOJICTBA OpPraHa yIpaBJeHHUs 0Opa30BaHUEM - MPOBEPKA COCTOSHUA JEN IS
MOJTOTOBKUA  YNPABICHUYECKUX pELIEHUH (KOTOpoe JOKHO OBbITh JTIOKYMEHTaJbHO
0(OPMIICHO);

- oOpamieHne (QU3NYECKHX W IOPUAMYECKHX JIMI[ IO TOBOJY HapylleHuid B 00JIacTu
oOpa3oBaHUs.

5.5.11po10KUTETFHOCTh TEMATUUECKUX MPOBEPOK HE JOJKHA MpeBbimaTh 5S—10 gHEH, ¢
MOCEIICHNEM He Oojee 5 3aHATHI, HCCIEIOBAHMEM PEKUMHBIX MOMEHTOB U APYIHX
MEPOIPUSATHIA.

5.6.0pranuzaiusi TeMaTHYECKOTO KOHTPOJIS:

- TIEPUOJIMYHOCTh U BUJbBl KOHTPOJIBHON NEATEIbHOCTH OIPEACNAIOTCS HEO0OXOAMMOCTBIO
MOJIy4eHUs] OOBEKTUBHOW HMHGOPMAIMM O peaJbHOM COCTOSIHUM €1 W Ppe3yJbTarax
nesitenbHOCTH padboTHUKOB JJOY;

- paOOTHUK JOKEH OBITh MPEIYNPEXICH O MPOBEICHUH INIAHOBOW IPOBEPKH 3apaHee.

- pe3yabTaThl TEMaTHYECKOTO KOHTPOJs O(QOpPMIIAIOTCS B BHUAE aHAJIMTHYECKOM
CIpaBKHU(OTYETA) U TOBOAATCS 0 cBeaeHus: pabotHukoB JIOY B TeueHue 7 nHel ¢ MOMEHTa
3aBEPILECHUS POBEPKHU.

6. OnepaTuBHBIM KOHTPOJIb U €r0 OPraHU3alMs:

6.1.0nepaTuBHBIM KOHTPOJIb HAMpPaBIeH HA U3YYCHHE BOMPOCOB, TPEOYIOMIMX MOCTOSHHOTO
KOHTpoJisl. OnepaTUBHBIM KOHTPOJIb OCYIIECTBISICTCS [UIL  ONPEACNICHHS KauyecTBa
BBITIOJIHEHUS JIOJDKHOCTHBIX 00si3aHHOCTeH, YcrtaBa JIOY, yTBEpk)IAEHHBIX JOKAIBHBIX
aKTOB, IIPHUKA30B U PACTIOPSHKEHUN 3aBEIYIONIETO.

6.2.0nepaTuBHBIN KOHTPOJIb MOXET OBITh MPOBEAEH C IIE/IbI0 YCTaHOBJICHUS (AKTOB U
IPOBEPKU CBEJICHUI O HapYIICHUSIX, YKa3aHHBIX B OOpalleHUsIX pojauTeen (3aKOHHBIX



Mpe/CTaBUTEeNe) WIM JPYTHX TpaxaaH, OpraHU3alliil, yperyaupoBaHUs KOHQIMKTHBIX
CUTyalluil B OTHOILICHUSX MEXKAY yYaCTHUKAMHU 00pa30BaTeIbHOTO Mpoliecca.
6.3.Opranusaius onepaTuBHOrO KOHTPOJIS:

- TIpY TIPOBEJICHUHU OTNIEPATUBHBIX MPOBEPOK MEJArOTMUECKUE U IPYTHe paOOTHUKH MOTYT HE
IpenyNpeKAAThCS 3apaHee;

- OINEpaTHBHBIA KOHTPOJIb MOXET (PUKCHUPOBATHCS B BHJE KOHCTATallMd (PAKTOB WIIH
pEKOMEH Il B KapTax KOHTPOJIA (aHaIu3a, HaOJII0IeHU);

- C pe3yibTaTaMy ONEPaTHUBHOIO KOHTPOJSI paOOTHHK MOXET OBITb O3HAKOMIIEH Cpa3zy BO
BpEMSI KOHTPOJIbHOM JIEATEIBHOCTH WU B JII000€ Ipyroe y100HOEe BpeMs;

- HaApyIICHMs, BBIIBICHHBIC MPU OMEPATUBHOM KOHTPOJE, MOJKHBI OBITh YCTPAHEHBI
HEMEJIJICHHO.

- OTIIEPAaTUBHBIN KOHTPOJIb MPOBOJUTCS €XKETHEBHO, 00BEKTOM KOHTPOJISI MOXKET OBITH JTHOOOH
paOOTHUK, pEerucTpauusi HapyLIeHUH OCYLIECTBIAETCA B ciydyae TIpyboro wiu
CUCTEMATUYECKOT0 HECOOIIOICHUS] MHCTPYKIIHIA.

6.4.1lpu mpoBeneHUN OMEPATUBHBIX (PKCTPEHHBIX) MPOBEPOK IMEJArOrMUECKUe paOOTHUKU
JIOY MoryT He mpeaynpexaaThesl 3apaHee. DKCTPEHHBIM CIIy4aeM CUMUTAETCsl MUChbMEHHas
kKayoba poauTeneil (3aKOHHBIX MNPEACTABUTENEH) Ha HapyLICHUE IpaB BOCHUTAHHMKA,
3aKOHOJATEIbCTBA 00 00pa3oBaHMM, a TaKXke Ciay4yau Trpy0oro HapyleHus
3akoHonaarenbcTBa PO, TpynoBoil nucuuminunel padbotaukamu JJOY.

7. JIuuHOCTHO-TIPOdecCHOHAIBbHBIH (IIEPCOHANBHBIN) KOHTPOJIb
7.1.JIn9HOCTHO-TTPOPECCUOHANIBHBI ~ KOHTPOJb MpEANojaraeT MU3y4eHUE U aHajIu3
MEeIaroru4ecKon

NEATENBHOCTH OTAEJIBHOTO NIeaarora.

B xone nepconanbHOro KOHTpOJIa pykoBoautelb JJOY n3ydaer:

— YpPOBEHb 3HAaHWW MEAAroroM COBPEMEHHBIX JOCTHKEHUW TIICUXOJOTHYECKONM U
MEeJaroru4eckoil Hayku, NpopecCuOHAIIbHOE MAaCTEPCTBO MEIarora;

— YpPOBEHb OBJIaJICHUS [E€JAaroroM TEXHOJIOTHSIMU pa3BUBAIOLIET0 OOy4eHMsl, Hanbosee
s¢dexTuBHBIMU (hOpMaMu, METOJIAMU U TpHeMaMu 00pa30BaHMS;

— pe3yabTaThl paboThI Mearora U MyTu UX JOCTHXKECHUS;

— CIOCOOBI MOBBIIICHUS TPOQPECCHOHATFHON KBaTU(DUKAIIUMK TIe[arora.

7.2.11pu ocyIiecTBICHUHU MEPCOHATLHOTO KOHTPOJIs pyKoBoauTeas JIOY nMeet npaso:

— 3HAKOMHTHCS C JOKYMEHTAIE B COOTBETCTBUU C (PYHKIIMOHAIBHBIMU O0S3aHHOCTSIMH,
MEPCHEKTUBHBIMA M  KAJCHJAPHBIMH  IUJIAHAMH, JKYPHAJIOM IIOCEIIAEMOCTH  JIETEM,
nopTdoyiio TmeAarora, MNacmopTOM TPYIIIbI, MPOTOKOJAMHU POJUTENBCKUX COOpaHui,
aHAJMTUYECKUMU MaTepHUallaMy TIeJarora;

— U3y4aTh MPaKTUYECKYIO0 JESATEIbHOCTh Tmefaarorudeckux padbotHukoB JIOY uepes
nocenienne u  aHanu3z HOJ[, coBmecTHON JesATeNbHOCTH Tmeaarora ©  peOeHKa,
CaMOCTOSATENIbHOM IeITeIbHOCTH, aHAJIU3 MPEIMETHO-PAa3BUBAIOIICH Cpebl;

— IPOBOJUTH IKCIIEPTU3Y NEAATOTMYECKON EATEIbHOCTH;

— TPOBOJAUTH MOHUTOPHUHI OOPA30BATENBLHOTO MPOIECCa C TMOCIEAYIOIUM aHAIU30M
NOJIy4YeHHOU MH(pOpManu;

— OpPraHU30BBIBaTh COLMOJIOTUYECKHUE, TICUXOJIOTMYECKHE, ITEIArOTMYECKUE UCCIIEIOBAHUS:



aHKETUPOBAHUE, POJUTENICH, YUUTENeH;
— JIeJaTh BBIBOJII M MIPUHUMAThH YIIPABICHUECKUE PEIICHUS.



7.3.IIpoBepsieMblil megaroruueckuii pabOTHUK UMEET MPaBo:
— 3HATh CPOKU KOHTPOJISL U KPUTEPUH OLIEHKH €r0 ACSITENbHOCTH;
— 3HATh 11eJIb, COJIEPKaHue, BUIbI, POPMBI U METOBI KOHTPOJIS;
— CBOEBPEMEHHO 3HAKOMUTHCS C BBIBOJIAMU U PEKOMEHAAIUSIMU aIMUHUCTPAIIH;
— oOpatuthcs B KOHPUKTHYIO Komuccuio MBJIOY n1/c Ne 6 «3a0poBbe» WIN
BBIIIECTOSAIME OpPraHbl YINpaBJIEHUsS OO0pa3oBaHMEM IPU HECOTNIACUU C pe3yJbTaTaMu
KOHTPOJISI.
[lo pe3ynbraTaM NepcoOHATILHOTO KOHTPOJIS ACSITENILHOCTH TieAarora opopmiisieTcs: CrpaBKa.

8. KommiekcHast olieHKa 1eiTeIbHOCTH YUYpe:KIeHHus (caMmoo0cie10BaHKe)
8.1.KomriekcHast OIeHKa JMESITEIIbHOCTH YUPESXKIACHHs (CaMo0OCIeI0BaHNEe) MTPOBOIUTCS B
cootBeTcTBUM ¢ [lonokeHueM o mopsjke npoeaeHust camoodcnenoBanuss MBJIOY n/c Ne 6
«310pOBBEN.

8.2.01H0i1 u3 (QOpM KOMIUIEKCHOTO KOHTpPOJSL SIBISETCS (POHTANbHBI KOHTPOJIb.
@pOHTaNBHBIM KOHTPOJIb IPOBOJUTCA C LEIBI0 H3YYEHUS U MOJY4YEHHs IIOJHOU
uH(pOpMallUU O COCTOSSHUM 00pa3oBaTeinbHON JAesTenbHOCTH. DpoHTaIbHBIA KOHTPOJIb
IpelycMaTpuBaeT MPOBEPKY B IOJHOM OOBEME IMENaroruuyeckoil paboTbl B OJHOW (WiIn
HECKOJIBKUX) IPYNIE B TEUEHUE HECKOJIBKUX JHEH. DTa (popMa KOHTPOJIS UCHOIB3YETCS JUIs
MOJIy4YEHHUsI BCECTOpPOHHEHM HH(opmanuu o BbIMoIHeHHH OCHOBHON 00pa3oBaTebHOM
MporpamMMbl  JOIIKOJBHOTO OO0pa3oBaHUs B II€JIOM, JaeT MaTephaybl sl TIyOOKOro
MEJAaroru4eckoro aHajin3a, BBIBOJAOB, a TaK K€ IOMOTaeT OMNpeAeNUTh JalIbHEeUIlne
HaIlpaBJICHUS U NEPCIIEKTUBBI MEIarornuecKon IesTeIbHOCTH.

9. Pe3yabTaThl IpOBeeHUsI KOHTPOJIbHOI AesaTeabHOCTH B JIOY

9.1.Pe3ynbTaThl KOHTPOJIBHOW AESITENHHOCTH OG(OPMIISIOTCS B BHIE «AHAIUTUYECKOU
crpaBkn» win «COpaBKu», WU «OTYETa» O PE3yibTaTax KOHTPOJid. ITOroBbIil TOKYMEHT
JOJDKEH COJEepKaTh KOHCTATalMio (DakTOB, BHIBOJABI U MPU HEOOXOAUMOCTH MPEIIOKECHHUS.
IIpoBepsronme M NOPOBEPSIEMBIE TIOCIE O3HAKOMIICHHs C pe3yJbTaTaMd TEMaTHYECKON
KOHTPOJIBHOM JESATEIbHOCTH JOJDKHBI MMOCTABUTH MOAMMCH I10J UTOTOBBIMU JOKYMEHTAMH,
IIPU OTOM MPOBEPSEMBbIE MMEIOT IMPABO CAEIAaTh 3alMCh O HECOIVIACMM C pe3yJbTaTamMu
KOHTPOJIS B LIEJIOM HJIU 10 OTJAEIBHBIM (PaKTaM U BBIBOJIAM.

9.2.1lo utoram KOHTPOJS, B 3aBUCHUMOCTH OT €ro Buja, (OpMHbI, IEJIel, 3a1ad, a TakkKe C
YYETOM PEAIBHOTO MOJIOKEHHUS JAEIN:

- MPOBOASATCS 3acenanus negarorndyeckoro Cosera, oduiero coopanus komiektusa {0V,

- pe3yJIbTaThl KOHTPOJIE MOTYT YYUTHIBATHCSA MPU aTTECTALMK MEAArOrMYECKUX pabOTHUKOB,
HO HE

SABJISIFOTCSI OCHOBAHUEM JIJIS 3aKJIFOUCHUS aTTECTALIMOHHON KOMUCCHU.

9.3.3aBenyromuii JIOY no pe3ynbraraMm TEMaTHUYECKOTO KOHTPOJISI IPUHUMAET CJICIYIOIINE
peLIeHus:

- 00 U3JaHUU COOTBETCTBYIOIIETO MprKa3a (Ipu HEOOXOIUMOCTH);

- 00 00CYKJIEHUH UTOTOBBIX MaTEpUaIOB KOHTPOJISI KOJUJIETHaIbHBIM OPTraHOM;

- 0 IOBTOPHOM KOHTPOJIE C IPUBJICYEHUEM ONPEACICHHBIX CIIELIMAINCTOB;

- O T[PUBJICYEHUM K JUCUUIJIMHAPDHOM OTBETCTBEHHOCTH JIOJHDKHOCTHBIX  JIIL,
MeAarornyecKux u APyrux paboTHUKOB;



- 0 MOONIPEHUU PAOOTHUKOB U JIp.



9.4.Pe3ynbTaThl KOHTPOJIE MOTYT OBITH MPEACTABICHBI HA PACCMOTPEHHE U OOCYXICHHE B
opransl camoynpasienus J{OY: nemarornyeckuii COBeT, coOpaHue TPYJIOBOTO KOJUIEKTHBA,
poautensckuii komuteT. Opranel camoynpasierus JJOY Moryt BBIMTH C MPEIIOKEHUEM K
3aBEAYIOLIEMY O IPOBEACHUH IPOBEPKH 110 BOZHUKIIIMM BOIIPOCAM.

9.5.1lo pe3ynbraraM NPOBEAEHHOIO KOHTPOJSA, IPU HEOOXOIUMOCTH, IPOBOJUTCS
co0eceloBaHue € MPOBEPSIEMBIM - TOTOBUTCS COOOIIEHUE O COCTOSHUM IPOBEPKH, JAIOTCS
HEOOXOUMbIE PEKOMEHAIIMN U KOHCYJIbTALlUU.

9.6.0 pe3ynbTaTrax NpOBEPKU CBEIECHUH, N3JI0KEHHBIX B OOPALIEHUSX POJUTENEH, a TAKKE B
oOpallleHuH | 3ampocax JPYTUx Tpaxk/iaH U OpraHu3alui, COOOIIAETCs UM B YCTaHOBIIEHHOM
MOPSIZIKE U B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH.

9.7.3aBenyromuii, a Takke Ha3HaueHHas mpukazoM 1o JIOY xomuccuss B pamkax
OINPENEIICHHBIX ITOJTHOMOYMH, BIIPABE OCYLIECTBIIATh JOJKHOCTHOW KOHTPOJIb PE3YJIbTaTOB
AESITeIbBHOCTH PaOOTHUKOB 110 BOIPOCAM:

- OCYIIECTBIICHUS TOCYJAPCTBEHHOM MOJUTHUKHU B 00J1aCTH 00pa3oBaHus;

- HCIOJIb30BaHUs (PUHAHCOBBIX U MaTEPUAIIBHBIX CPEJCTB, B COOTBETCTBUU C HOPMATUBAMHU U
110 HA3HAYEHUIO;

- MCIIOJIb30BAHUS METOIMYECKOT0 0OecTIeyeH s B 00pa30BaTeIbHOM MIPOLIECCE;

- peasin3aluy yTBEPKACHHON 00pa30BaTeabHON MporpaMMbl U yueoHoro miana JJ0VY;

- cobmonenuss Ycrasa JIOY, mnpaBui BHYTPEHHErO TPYAOBOIO paclopsiika M HHBIX
JIOKaJIbHBIX aKTOB 00PAa30BATEIbHOTO YUPEKICHNUS;

- IpyTUM BOIIPOCaM B paMKaxX KOMIIETEHIIMH POBEPSIOIIUX JIUILI.

10. TIpaBa 1 0TBETCTBEHHOCTH YYACTHUKOB NMPOBEIeHUs] KOHTPOJISI

10.1.ITpu ocymiecTBIEHUU KOHTPOJIBHOM JESTEIBHOCTH MPOBEPSIONINN UMEET MPaBo:

- 3HAKOMHTBCS C JOKYMEHTAIIMEH B COOTBETCTBUHU C JOJKHOCTHBIMU OOSI3aHHOCTSIMU
pabotnuka JIOVY;

- U3yyaThb MPAKTUYECKYIO JEATEIbHOCTh pPAOOTHUKOB 4Yepe3 I[OCEIIEHUE U aHaju3
MEPOTIPUATHNA, OPTaHU3YEMBIX PAOOTHUKOM;

- JIeTIaTh BBIBOJIBI ¥ IPUHUMATH YIIPABICHYECKUE PEIIICHUS.
10.2.1Tpu ocy1iecTBICHUN KOHTPOIBHOM EATELHOCTH MPOBEPSEMbII UMEET MPABO:

- 3HaTh CPOKH KOHTPOJIS;

- 3HATh LIETIb, COACPKAHKE, BUIBI, (POPMBI K METOIbI KOHTPOJIS;

- CBOEBPEMEHHO 3HAKOMUTHCS C BBIBOJAMH M PEKOMEHIAIIUSIMH TIPOBEPSIOIIHX.

10.3.[TpoBepstonue HECYT OTBETCTBEHHOCTb:

- 32 JIOCTOBEPHOCTHh H3JIaraeMbIXx (PaKTOB, MPEACTABISIEMBIX B CIpPaBKax IO HUTOTaM
KOHTPOJIS;

- 3a TaKTUYHOE OTHOIICHHE K TMPOBEpsIeMOMYy paOOTHHKY BO BpeMs TMPOBEACHHS
KOHTPOJILHBIX MEPOTIPUSITHIA,

- 32 KQUE€CTBEHHYIO TIOJITOTOBKY K MPOBEICHUIO MPOBEPKH JIEATEIHHOCTH PAOOTHHKA,;

- 32 O3HaKOMJICHHE pabOTHHKA C UTOTaMU MTPOBEPKHU JI0 BEIHECEHHS PE3YJIbTATOB HA
IUPOKOE 00CYKIEHUE;

- 32 000CHOBaHHOCTh BBIBOJIOB IO UTOT'aM IIPOBEPKH.

10.4.TTpoBepsieMbIii HECET OTBETCTBEHHOCTD:

- 3a TAKTUYHOE OTHOILIEHUE K MPOBEPSIOIEMY BO BpeMs MTPOBEICHUS KOHTPOJIbHBIX



MEPONPUATHUH;
- 3a rpy00€ HapylIeHue JOHKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEN;
- 32 BO3MOKHOCTH OCYILIECTBUTH KOHTPOJIbHYIO JEATEIBHOCTD.

11. lexonpoun3BoacTBo

11.1.J{ns  ocymiecTBieHUsT  JODKHOCTHOIO  KOHTPOJS — HeoOXoAuma  CleAyrolas
JOKYMEHTALUS: TUIaH KOHTPOJISI; OTYET O BBIMOJIHEHUH KOHTPOJIS 3@ YUEOHBIN IOJl; JOKIAbI,
COOOIllEHUSI Ha MEAArorM4eckOM COBETE, POAMTEIBCKOM KOMHUTETE MU JPYrMX oOpraHax
camoynpasiieHus {0V cnpaBku, akTsl 110 UTOraM MIPOBEPOK.

11.2.CmpaBka mo pesyJbTraTaM KOHTPOJIA JOJDKHA COAEpXkaTh B ceOe Ceqyrolnue pa3ielbl:
T€Ma NPOBEpPKH; LEIb M 3aJadyd KOHTpoJsl (IPOBEPKH); CPOKU TMPOBEPKH; BBIBOJBL
MPEIIOKEHUS M PEKOMEHIALINH.

11.3.B ciy4ae, ecnu B X0/ie TIPOBEPKHU BBIABICHBI CEPhE3HBIC HEJOCTATKUA WJIM HApYIICHHUS,
TO II0 pe3yjbpTaTaM KOHTpous 3aBenyrommii JJOY uznaer npukas, B KOTOPOM YKa3bIBAIOTCS:
pE3yNbTaThl IPOBEPKU; PELICHUE IO pe3yJbTaTaM IPOBEPKU; HA3HAYAKOTCS OTBETCTBEHHBIE
JIMLA 110 UCIIOJIHEHUIO PELICHUS; YKa3bIBAIOTCS CPOKU YCTPAHEHUSI HEJAOCTATKOB, HAKa3aHUE
pabOTHHUKOB MO pe3yIbTaTaM KOHTPOJIS.

11.4.IlpuMepHbIii TE€peUEHb BONPOCOB M3YyYaE€MbIX I[P OPraHU3alMU KOHTPOJBHOU
NEeATENBHOCTH K TaHHOMY [lonoxenuro yka3aH B [IpuiioxxeHun.



[Ipunoxxenue
K [lono)keHno 0 BHyTpEHHEM KOHTPOJIE
B MBJIOVY n/c Ne6 «310poBbe»

IIpuMepHBIN NTepeYeHb BONMPOCOB U3Yy4YaeMbIX NPH OPraHU3ANUU KOHTPOJIbHOMN
AeAITeJIbHOCTH

1. Ilepeuensv 6onpocoe 3asedyrouie2o pyu OCYIIECTBICHUN TODKHOCTHOTO KOHTPOJIS:

- IESITEIbHOCTD WICHOB a/IMUHUCTPALIMHA U HEMIOCPEICTBEHHBIX MOIYNHEHHBIX;

- BBINOJIHEHHE rogoBoro miaHa JI0Y;

- BBINIOJIHEHUE YCTAaBHBIX HampasiieHui padbotsl JJOVY;

- ”HPOPMaIIMOHHO-aHATIUTUYECKOE o0ecrieueHue AestenbHoctu [JOY;

- pecypcHoe obecrnieuenue GyHKnoHupoBanus u pazsutus OV,

- IOJTHOTY, KAYECTBO OCBOEHUS JIEThbMU 00pazoBaTeabHOM porpaMmbl J{IOY u yciaoBusaMu ee
peanu3anuu;

- BBINIOJIHCHUE TIPUHATHIX YIPABICHUYECKUX PEIICHUH B 00JIACTH BOCHHUTATEIbHOM,
o0Opa3oBarenbHOM, PUHAHCOBOW U XO35MCTBEHHOM AesITENbHOCTU U pa3Butusa 0V,

- COOTBETCTBUE XOJa THHOBALIMOHHBIX MTPOLIECCOB U UX PE3YyJIbTATOB;

- palMOHAJIbHOE HCMOJIb30BaHUE OIOJKETHBIX AaCCUTHOBAHMM, a TakkKe CpEJCTB,
MOCTYNAOIIKNX U3 APYTUX HCTOYHHUKOB;

- BBIIIOJIHEHUE TIPOTPaMM, IIJIAHOB ONTHUMM3ALMK pacxonoB coaepxkanus JJOY.

2. Ilepeuensv 6onpocoe 3amecmumens 3a6e0youiezo no y4eoHo-60cnumameibHoll pabome
MIPU OCYILIECTBICHUN KOHTPOJISA:

- MOJHOTA M KauyecTBO peanu3aiuu obOpaszoBarenbHON mnporpammbl JIOY u ycrnoBuii ee
peanu3auuy, NOpPOrpaMM JIONOJHUTEIBHOrO OO0pa3oBaHUs B IMPOILECCE OpraHu3aluu
JIOTIOJIHUTENIPHBIX TUIATHBIX M OECIUIATHBIX O0O0pa30BaTENbHBIX YCJIYT B COOTBETCTBUHU C
(dhenepanbHBIMUA TOCYAapPCTBEHHBIMU O0pa30BaTEIbHBIMU CTAaHAAPTAMH, METOJOB U CPEJICTB
OpraHu3alid  00pa30BaTENBHOIO  MpOILlEcCa  BO3PACTHBIM,  MCUXO(U3UOIOTHUECKUM
0COOEHHOCTSIM, CKJIOHHOCTSIM, CHIOCOOHOCTSIM, HHTEpECaM U MOTPEOHOCTSIM JeTeH;

- COCTOSIHME IUIaHHpOBaHUsl oOpa3oBarenbHOoro mnpouecca (PII, mnepcrnekTuBHOE W
KaJICHJAApPHOE TUIAHUPOBAHUE) B COOTBETCTBUM C (PeaepalibHbIMH TOCYJapCTBEHHBIMU
o0pa3oBaTeNbHBIMHU CTaHIAPTAMU;

- COCTOSIHME MPEIMETHO-PAa3BUBAIOIICH Cpelbl B BO3PACTHBIX TPYyIIaxX B COOTBETCTBUU C
dI'OC;

- OpraHu3aius MeToaudeckoit padotsl B 10V

- OpraHu3aIys U COCTOSTHUE pabOThl C POAUTEIISIMUA B BO3PACTHBIX IPYMIaX; C COLIMYMOM.

- opraHuzailusi W  OCYIIECTBJICHHWE HWHAWBHAyalbHOW U  auddepeHupoBaHHOM
KOPPEKIIMOHHOM pabOThI C ICTHMHU.

coOJIoICHUE peXUMa JTHS, PeKUMa 3aHSATHH;

KOHTPOJIb 32 KyJbTYPHO-TUTUEHUYECKUMHU HaBbIKAMU JICTEH;

KOHTPOJIb 32 OpraHu3aiueil (U3n4eckoro BOCIIUTAHUS U Pa3BUTHUS JIETEH;

KOHTPOJIb 32 aAANTallMOHHBIM IEPUOJIOM JIETEH;

- OpraHM3alysl ¥ aHAJIU3 JIETHEW 03/I0pPOBUTEIbHOU pabOThI;

3. Ilepeuens 6onpocos 3aeedyrouieco X03aicmeom py OCYIECTBICHUN KOHTPOJIS:



- OXpaHa >KU3HU U 37I0POBbS IeTEH U COTPYAHUKOB, OXpaHa Tpy/a, TEXHUKa O€30MMacCHOCTH,
ANIEKTPOOE30MaCHOCTh U MPOTUBOMOKAapHasi 0€30MacHOCTb;

- co3aaHue Oe30MaCHbBIX YCIOBUH ISl OCYIIECTBICHUS BOCIIUTATEIBHO-00pa30BaTeNbHOM
NEATEIIbHOCTH;

- COOJII0/IEeHUE TTPaBUJI BHYTPEHHETO TPYJIOBOTO pACTIOPSAKA, JOHKHOCTHBIX HHCTPYKIIUN
MITaJIIero u odcayxuBatomiero nepconana J10Y;

- COCTOSIHME 3[IaHHUs], IOMEIICHUI U puiieraronmx tepputopuii JJOY;

- (uHAHCOBO-X03sHCTBEHHAs AedaTeabHocTh B IOV

- COXPAHHOCTb MYHMIIMIIAJIBHOTO UMYLIECTBA U PACXOJOBAHHUS JJIEKTPOIHEPTUHN, BOJBI C
LIEIIBIO DKOHOMMUU.

-BBIIIOJTHEHUE  CAHAIUAPEKUMA, CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKUX YCIIOBHM, COOIIOJEHUE
HEJIIBHOTO TUTaHa rpaduka yOOpKH;

4. Ilepeuenv 60npocoe MeOUYUHCKOU cecmpwl TIPU OCYILIECTBICHUH KOHTPOJIA:

- BblnonHeHne HHCTPYKUIHUH IO OXPaHEe >KU3HU U 3J0POBbs AeTel U MPOPUIAKTHKA
TpaBMaTU3Ma;

- AHanu3 3a00J1€Ba€MOCTH U TIOCEIIAEMOCTH AeTeN (€XKEKBapPTaIbHO);

- Opraauzanys MOJHOLEHHOTIO MUTAHUS B JOIIKOJIBHOM YUPEXKICHUY;

- [Ipodunaktrka npocTyAHbIX 3a001€BaHUL;

- BIlTOJTHEHHE KapaHTUHHBIX MEPONPUSITUI;

- CaHuTapHO-TIPOCBETUTENBCKAsI paboTa ¢ poauTessiMu U pabotHukamMu M/IOY.









	2. Цели и задачи контрольной деятельности
	3. Функции контроля
	4. Виды, формы и методы контроля
	5. Тематический контроль и его организация
	6. Оперативный контроль и его организация:
	7. Личностно-профессиональный (персональный) контроль
	8. Комплексная оценка деятельности учреждения (самообследование)
	9. Результаты проведения контрольной деятельности в ДОУ
	10. Права и ответственность участников проведения контроля
	11. Делопроизводство
	Примерный перечень вопросов изучаемых при организации контрольной деятельности

		2021-03-17T15:54:14+0300
	г.Ставрополь
	Брусенцова Ирина Николаевна
	Я являюсь автором этого документа




